UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3402 /QB-UBND Ha Tinh, ngayi1 thangio nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh
lién théng dwoc sira d01, b6 sung thuoc thAm quyen quan ly ciia nganh
Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi vé viéc thue hién mdt sé chinh siach hd
trg’ nguoi lao dong va nguwoi sir dung lao dong gap kho khan do
dai dich COVID-19 ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt T chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, bo sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Cdan cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,

Chui nhiém Vian phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Van ban s6
2368/SLOTBXH-VP ngay 30/9/2021 va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban
56 1513/SKHCN-THC ngay 01/10/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
05 (nam) thi tuc hanh chinh lién thong duoc sira doi, bo sung thudc tham quyén
quan 1y cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée thuc hién mét sb
chinh sach ho tro ngudi lao dong va nguoi stir dung lao dong gip kho khin do
dai dich COVID-19 &p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi chu tri, phdi hop véi
Van phong UBND tinh (Trung tdm Cong béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi
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lién quan can co Quyet dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién tor giai quyet thi tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin Dich vu cong
truc tuyén cua tinh dé 4p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh, thay thé Quyét
dinh sb 2857/Qb-UBND ngay 11/8/2021 ciia UBND tinh vé viéc cong bd Danh
muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh lién thong dugc stra ddi, bd sung
thudc thAm quyén quan 1y ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc
thuc hién mot sb chinh sach hd tro nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong
gap kho khan do dai dich COVID-19 &p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac S&; Thi trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xa va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Piéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tréan Tuén Nghia;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCZ.ﬂ;C




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG DUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA NGANH LAO DPQNG - THUONG BINH VA XA HOI VE VIEC THU'C HIEN MQT SO CHINH
SACH HO TROQ NGUOI LAO PONG VA NGUOI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢

/OD-UBND ngdy  /10/2021 ciia UBND tink Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung

T Tén tha tuc Thi han Pia diém Ph, ¢ phi Ciin it phap Iy
hanh chinh giai quyet thwc hién (néu co)
I | Linh vuc Viéc lam
- B6 luat Lao dong;
09 ngay lam vi¢c trong - Quyét dinh sé 23/2021/Qb-TTg
do: ngay 07/7/2021 cua Tha tuéng Chinh
Ho tro ngudi st dung | - Thoi gian co quan bao phi quy dinh vé viéc thuc hién mot sé
lao dong dao tao, bdi | hiém xé&c nhan thong tin: | Trung  tdm  Hanh chinh sach hd tro nguoi dan gip kho
dudng, ning cao trinh do | 02 ngay lam viéc ké tir | chinh  cong  cap khin do dai dich COVID-19.
1 | k¥ ning nghé dé duy tri | khi c6 yéu cau cua t6 | huyén / Trung tdm | Khong |- Quyét dinh sé 777/QD-LDTBXH

viéc lam cho ngudi lao
dong do dai dich
COVID-19

chttc, ca nhan.

- Thoi gian giai quyét hd
so: 07 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan da ho so
hop I¢é.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh.

ngay 09/7/2021 cua B¢ truong Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi vé
viéc cdng bd tha tuc hanh chinh méi
ban hanh, sira dbi, bé sung thudc
pham vi chitc nang quan |y nha nudc
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
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T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I& phi Ciin cit phép Iy
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
hoi vé viéc thuc hién mot s6 chinh
sach hd tro nguoi lao dong va nguoi
sir dung lao dong gap kho khan do dai
dich COVID-19.
- K& hoach 267/KH-UBND ngay
28/7/2021 vé viéc trién khai hd tro
nguoi lao dong va nguoi st dung lao
dong gap kho khan do dai dich
COVID-19 trén dia ban tinh Ha Tinh.
Ho tro nguoi lao dong
Cl}ém dirt hgp d(fmg 1.310 05 ngay lam viéc ké tur T.rfj ng ‘tém [?iCh u
dong, hop dong lam viée nadv. S6 Lao  dong | VI lam Ha Tinh
2 |nhung khong du didu | 9% . _4ON91 (55 156, Tran Pha — | Khong Nhu trén
o ) 2 2z, | Thuong binh Xa hoi e , \
kién hudng trg cap that nhan dd hé so hop 16 TP Ha Tinh, tinh Ha
nghi¢p do dai dich : e Tinh).
COVID-19
Hd trg ho kinh doanh | 09 ngay lam viéc ké tir | Bo phan Tiép nhan
3 |gip kho khin do dai | ngdy UBND cip x& nhan | va tra két qua cua| Khdng Nhu trén
dich COVID-19 da ho so hop 1é. UBND cép xa.
Il | Linh vire Lao dong - Tién luong
06 ngay lam viéc, trong
do: . . | Trung tdm Hanh
HO trg ngudi lao dong _Ihm glan co quan b_ac? chinh  céng cap
1 | nging viée do dai dich | MM xac nhanthong tin: |y \van/ Tryng tam |  Khong Nhu trén

COVID-19

02 ngay lam viéc ké tur
khi c6 yéu cau caa to
chirc, ca nhan.

- Thoi gian giai quyét hd

Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Ha Tinh.
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T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I& phi Ciin cit phép I§
hanh chinh giai quyet thuc hién (néu co)
so: 04 ngay lam viéc ké
tr ngdy UBND cap
huyén nhan du hd so
hop Ié.
06 ngay lam viéc, trong
do:
- Thoi gian co quan bao
Ho tro nguoi lao dong glzer: );ac Igr;r?nvgh\gnlg;tlp“ Trung tam Hanh
tam hozn thyc hi¢n hop | | - gay lam vicC ke t‘f chinh  cong cip
2 | dong lao dong hoac nghi | CO Yeu Call cua 1o huyén/ Trung tam Khong Nhu trén

viéc khong hudng luong
do dai dich COVID-19

chtrc, ca nhan.

- Thoi gian giai quyét hd
s0: 04 ngay lam viéc ké
tr ngdy UBND cap
huyén nhan da hd so
hop l¢é.

Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Ha Tinh.
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PHAN I1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VIEC LAM

1. H(X)‘tr(.): ngudi Sir dung lao dong dao tao, bdi dwdng, nang cao trinh dd ky
ning nghe dé duy tri viéc 1am cho nguwoi lao dong do dai dich COVID-19

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VL-CV19.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Nop hd so dé nghi hd tro tir ngay 01/7/2021 dén hét ngay 30/6/2022.
- Pong du bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong thude ddi tuong tham gia
bao hiém that nghiép tir du 12 thang tré 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro.
- Phai thay d6i co cdu, cong nghé trong cac truong hop:
+ Thay d6i co cau t6 chuc, t6 chuc lai lao dong;
+ Thay doi quy trinh, cdng nghé, may moc, thiét bi san xuat, kinh doanh gan
véi nganh, nghé san xuat, kinh doanh ciia ngudi sir dung lao dong;
+ Thay d6i san pham hoic co cau san pham.
- C6 doanh thu cuaa quy lién ké trudc thoi diém dé nghi hd trg giam tir 10%
tro 1én so véi doanh thu cung ky nam 2019 hodc nam 2020.
- C6 phuong an hoac phéi hop véi co sé gido duc nghé nghiép c6 phuong an
dao tao, bdi dudng, nang cao trinh do k§ ning nghé dé duy tri viéc lam cho
ngudi lao dong theo mau BM.VL-CV19.01.01.
2.2 | Cach thic thuc hiégn TTHC:
- Nguoi sir dung lao dong dé nghi co quan bao hiém x& hoi noi dang tham gia
bao hiém x& hoi xac nhan vé viéc dong du bao hiém that nghiép cho nguoi
lao dong thudc ddi tugng tham gia bao hiém that nghiép tir du 12 thang tro
1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro va dong du bao hiém that nghiép di voi
nguoi lao dong tham gia dao tao (qua Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén/Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (néu noi tham gia
dong BHXH la trén dia ban TP Ha Tinh))
- Sau khi dugc co quan bao hiém xa hdi xac nhan thi ngudi st dung lao dong
nop ho so theo muc 2.3 tryc tiép (hoic qua buu dién) dén Trung tam Phuyc vu
Hanh chinh cong tinh hoic qua Cong dich vu cbng tryc tuyén:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ niang nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi
_ |lao dong va ké khai vé doanh thu cua quy lien ke truéc «
thoi diém dé nghi ho trg giam tor 10% tro 1én so vai cung
ky nim 2019 hoic nim 2020 theo mau BM.VL-
CVv19.01.02.
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Vin ban cua ngudi st dung lao dong vé viéc thay doi co
cau, cong nghé.

Phuong an dao tao, bdi dudng, néng cao trinh do ky néng
nghé dé duy tri viéc lam theo mau BM.VL-CV19.01.01.

X&c nhan cua co quan bao hiém xa hoi vé viéc nguoi sir
dung lao dong doéng du bao hiém that nghiép cho ngudi
lao dong thudc ddi twgng tham gia bao hiém that nghiép tir
da 12 thang tro 1én tinh dén thoi diém dé nghi hd tro va
dong du bao hiém that nghiép ddi véi nguoi lao dong
tham gia dao tao.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép hodc qua dwong bueu dién thi ndp ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Céng dich vu cbng truc tuyén thi quét (Scan) tzr ban
chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc trong do:
- Thoi gian co quan bao hiém xac nhan thong tin: 02 ngay lam viéc ké tir khi
2.5 | cd yéu cau cua to chuc, ca nhan.
- Thoi gian giai quyét hd so: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop
€.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Dia diém co' quan bio hiém nhan hé so va tra két qua xac nhan thong
26 tin,: Truﬂng tam Hanh chinh céng cap hl_Jyén [\059 Trung tdm Phuc vu Hanh
' chinh cong tinh (néu noi tham gia Bao hiém x& hoi la TP Ha tinh).
- Pia diém ndp ho so' va tra két qua: Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hi¢n: Co quan bao hiém x& hoi noi nguoi s dyung lao dong
dang tham gia bao hiém xa hoi; S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha
Tinh.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
Ha Tinh.
Co quan uy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Céc co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:

Nguoi stir dung lao dong tham gia bao hiém that nghiép bao gom:

- Co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap, don vi vii trang nhan dén;

- T6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh trj - nghé nghiép, t6 chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, to chirc x4 hai, to chiic xa hoi - nghé nghiép;

- Co quan, t6 chirc nudc ngoai, to chirc qudc té hoat dong trén 1anh tho Vieét
Nam;
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- Doanh nghiép, hop tac x4, ho gia dinh, ho kinh doanh, to hop tac, to chuc
khac va ca nhan ¢6 thué mudn, st dung lao dong theo:

+ Hop dong lao dong hoic hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hoic hop dong 1am viéc xac dinh thoi han;

+ Hop dong lao dong theo miia vy hoic theo mot cong viéc nhat dinh c6 thoi
han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong nhu trén thi nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh vé viéc hd trg dao tao, boi dudng,
nang cao trinh d§ k¥ nang nghé¢ dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong hoac
Van ban tra loi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach
nhiém

Thoi

) Biéu mau/Két qua
gian

Trinh tw

Bl

Ngudi st dung lao dong dé
nghi co quan bao hiém x& hoi
noi dang tham gia bao hiém
x& hoi xac nhan vé viéc dong
da bao hiém that nghiép cho
nguoi lao dong thudc doi
tuwong tham gia bao hiém that
nghiép tir du 12 thang tro Ién
tinh dén thoi diém dé nghi hd
tro va dong da bao hiém that
nghiép d6i voi nguoi lao
dong tham gia dao tao (qua
Trung tdm Hanh chinh cbng
cap huyén hoic Trung tam
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh néu noi tham
gia BHXH 1a TP Ha Tinh ).

Nguoi su
dung lao
dong;
Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd) va 06 (BH).

B2

Co quan Bao hiém xa hoi xéac
nhan vé viéc nguoi st dung
lao dong dong du bao hiem

that nghiép cho nguoi lao
dong thudc ddi twong tham
gia bao hiém that nghiép tur
da 12 thang tro 1én tinh dén
thoi diém dé nghi hd tro va
dong di bao hiém that
nghiép d6i voi nguoi lao

Co quan
Bao hiem
xa hoi

02 ngay

Mau 01, 05, 06 (BH)
va Xac nhép cua co
quan Bao hiem x& hoi




dong tham gia dao tao va
chuyén tra két qua cho nguoi
su dung lao dong (qua Trung
tam Hanh chinh céng cap
huyén hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng tinh).

Tiép nhan hd so:

Nguoi sir dung lao dong nop
hd so tai Bo phan TN&TKQ
cua So6 LDTB&HX - Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh. Can bo TN&TKQ kiém

tra ho so: I;IEEO'I:;I Mau 01; 02, 03 (néu
g3 |- Néu hd so diy di, hop 18| “ge) 7 | Givhan | c6), 06 (S) va ho so

lam thu tyc tiep nhan ho so| . t;é chinh | theo muc 2.3

va hen ngay tra két qua. TN&TKQ

- Néu hd so chua déy dua, hop

Ié thi yéu cau to chuc, cé

nhan bé sung, hoan thién ho

so. Néu khong bo sung, hoan

thién dugc thi tir choi tiép

nhan ho so.

Chuyén hdé so vé phong

chuyén mén cua So Lao

dong - Thuong binh va Xa A x S A
B4 | hoi, dérlg thoi chgyén qua Tﬁz}Tbng 0,5 ngay mggrggll’cg?sva ho so

phan mém cho phong Giao

duc nghé nghiép - Binh dang

givi xur 1y.

Phan céng cong chuc xir ly | Lanh dao .| Mau 01, 05va hd so
BS |1 so phong 0.5N03Y | theq muc 2.3

Tham dinh h so:

- Truong hop hd so du diéu

kién: Du thao Quyét dinh vé X

viec hd tro dao tao, boi Mau 05;

dudng, nang cao trinh d§ ky Cong Du thao Quyét dinh

nang nghé dé duy tri viéc lam Y w, | (BM.VL-
BS | cho ngudi lao dong trinh Ch‘;f));‘; V| 03n93Y | -\/19.01.03)  hosc

Lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

- Trudng hop hd so khong du
diéu kign: Dy thao van ban
tra 101, trinh Lanh dao phong

Vin ban tra 16i va ho
so theo muc 2.3




xem xét, ky nhay.

Mau 05;
‘ , Quyét dinh (BM.VL-
g7 | Xem xét ho so, ky nhay két | Lanhdao | , . gay | CV19.01.03) ~ hoac
qua thuc hién tai budc B6. phong ’ Van ban tra loi (da ky
nhay) va hd so theo
muc 2.3
Mau 05;
Xem xét, ky duyét két qua| . . Quyet dinh (BM'VE'
B8 |giai quyét tha tuc hanh Lanh dao 01 ngay CV9.01.03) : hogc
] ' So Van ban tra loi (da ky
chinh. Ay LA 1A
duyét) va ho so theo
muc 2.3
s e 2 Mau 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén [ 0 Quyét dinh (BM.VL-
két qua sang Trung tam Phuc Cong CV19.01.03) hoac
B9 |vu hanh chinh céng tinh dé hite it IV 0,5ngay | . b'q t ot (di ks
tra cho nguoi st dung lao ¢ ﬁc xuly V,a " an; ra lol ( oY
dong. 0 so dong dau) va ho so
i theo muc 2.3
Can bo Mau 01, 06;
Tra két qua cho doi twong | TN&TKQ Gio hanh Quyét dinh (BM.VL-
B10 |dong thoi gui ban giay va|; Nguoisu chinh CV19.01.03)  hodc
ban dién tir dén BHXH tinh dung lao Vian ban tra loi va ho
dong; so theo muc 2.3
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyc v hanh chinh cong tinh dé
guti cho doi twong.
3 | BIEU MAU
=l
M?lu 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mﬁu 02 Mau 02.doc. docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




=
Mau 04 ’ mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=l
Mau 05 ’ 7 o Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 7 ‘ Mau 06.doc. docx
So6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang
cao trinh d¢ k¥ nang nghe dé duy tri viée lam cho nguoi lao
dong va ké khai vé doanh thu cua quy lien ke trudc thoi
BM.VL- diém de nghi ho trg giam tr 10% tro 1én so véi cung Ky
CV19.01.01 |nam 2019 hoac nam 2020
0
BM.VL-CV19.01.01
Phuong an dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning
nghé dé duy tri viéc lam
BM.VL- i
CV19.01.02 )
BM.VL-CV19.01.02
Quyét dinh vé viéc hd tro dao tao, boi dudng, nang cao
trinh d6 ky nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao
BM.VL- dong
CV19.01.03 @j
BM.VL-CV19.01.03
4 HO SO LUU
Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (S) luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Lao
- | dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.
- Ho so ddu vao nhu muc 2.3
i Qquyét dinh vé viéc hd tro dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 ky ning nghé
dé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong hodc Van ban tra loi.

Ho so' dugc luu tai Phong Gido duc nghé nghiép — Binh dang gioi, thoi gian luu: 02
nam. Sau khi hét han chuyén xuong bo phan luu trir va thuc hién luu trir theo quy

dinh hién hanh.
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2. Hd tro nguoi lao dong bi cham dit hep dong lao dong, hop ddng lam viéc

nhung khong da diéu kién hwéng tre cap that nghiép do dai dich COVID-19

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL-CV19.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi lao dong duoc hd trg kinh phi khi ¢6 du cac diéu kién sau day:
- Bang tham gia bao hiém x3 hoi bét budc tai thang lién ké trudc thoi diém
nguoi lao dong cham dut hop dong lao dong.
o1 |- Chém dut hop dong lao dong trong thoi gian tur ngay 01 thang 5 nam 2021 dén
™ | hét ngay 31/12/2021 nhung khong du dicu kién hudng trg cap that nghiép, trir
cac truong hop sau day:
+ Nguoi lao dong don phuong chim dut hop dong lao dong trai phap luat.
+ Hudng luong huu, tro cip mat strc lao dong hang thang.
- Thoi han tiép nhan hd so cham nhét dén hét ngay 31/01/2022.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
- Ngudi lao dong nop hé so truc tiép tai Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh.
Trudc ngay 05 va ngay 20 hang thang, Trung tam Dich vu viéc lam ra soat,
tong hop danh sach nguoi lao dong du dicu kién ho tro trinh S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi xem xét giai quyet (truc tieép qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh).
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
31 Hé so ngwoi lao déng nép cho Trung tdm Djch vu viéc

lam:

Dé nghi hd trg theo mau BM.VL-CV19.02.01. X

Ban sao c6 chung thuc hoac b,én sao kém theo ban chinh dé
doi chiéu cua mot trong cac giay to sau:

+ Hop dong lao dong da hét han hodc di hoan thanh cong
viéc theo hgp dong lao dong.

+ Quyét dinh théi viéc.

+ Thong béo hoic thoéa thuan cham dat hop dong lao dong.

Ban sao S6 bao hiém xa hoi hoic xac nhan cua co quan bao
hiém xa hoi vé viéc tham gia bao hiém xa hoi bat buoc va X
bao hiém that nghiép.

Ban sao ¢ ching thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu mot trong céc gidy to sau: Gidy to ching minh
nguoi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh hoic Gidy X
ching sinh cua tré em; Gidy chang nhan nuéi con nudi;
Quyét dinh giao, nhan cham séc thay thé tré em cia co quan
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c6 tham quyén doi véi nguoi lao dong dang mang thai; nguoi
lao dong dang nudi con dé¢ hoac con nudi hoac cham soc thay
thé tré em chua du 06 tuoi.

2.3.2

Hé so Trung tam Dich vu viéc 1am ngp cho S¢ Lao dpng —
Thuwong binh va Xa héi.

Cong van dé nghi kém Danh sach, kinh phi d& nghi hd tro
ngudi lao dong bi cham dut hop dong lao dong, hop dong
lam viéc nhung khong du diéu kién huong tro cap that| x
nghiép do dai dich COVID-19 cua Trung tdm Dich vu viéc
lam.

Céc bo ho so theo muc 2.3.1 cua cac ddi tugng twong ung
vai danh sach.

2.3.3

Hé so S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi ngp cho
UBND tinh.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét danh sach va kinh phi
hd tro nguoi lao dong bi chim dat hop ddng lao dong, hop
ddng 1am viéc nhung khong du diéu kién huong tro cap that
nghiép do dai dich COVID-19 d6ng thoi d& nghi So Tai
chinh tham muwu UBND tinh phuong an bé tri kinh phi hd tro
cua So Lao dong — Thuong Binh va Xa hdi.

Vin ban cua Trung tdm Dich vu viéc 1am vé viéc dé nghi
phé duyét danh séach, kinh phi hd tro nguoi lao dong bi cham
dut hop dong lao dong, hop dong 1am viéc nhung khong du X
diéu kién huong tro cap that nghiép do dai dich COVID-19
(kém theo danh sach va kinh phi dé nghi).

* Luu ¥ khi nép ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi nhan du ho so hop I€.

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Dich
vu Viéc lam Ha Tinh (S0 156, Puong Tran Pha, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.7

Co quan thyc hién: Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh, S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan ay quyén: Khong.

Co quan phoi hep: So Tai chinh va cac co quan, dia phuong c6 lién quan
(néu co).

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép, hop
tac xa, don vi sy nghiép cong Iap tu dam bao chi thuong Xuyen hodc chi dau tu
va chi thudng xuyén, co s gido duc dan lap, tu thuc & cap gido duc mam non,
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mau gido, tieu hoc, trung hoc co sd, trung hoc pho thong, gido duc nghe
nghiép phai dung hoat dong theo yéu cau cua co quan nha nudc co tham
quyén dé phong, chéng dich COVID-19 trong thoi gian tir ngay 01/5/2021 dén

hét ngay 31/12/2021.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh phé duyét
danh s&ch va kinh phi ho trg hoac Van ban tra loi.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach Thai Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Nguoi lao dong c6 nhu cau
ho tro gui ho so dén Trung
tam Dich vu viéc lam Ha
Tinh
- Néu hd so day du, hop 16| Canbo x _ £
. ) Y NN ; mau 01; 02, 03 (néu
a1 {lzmhtﬂuntgc ::?pk?thaﬂého 50 I'\;‘%er Gio hanh | ¢6), 06 (TT) va h so
enngaytra kerqua. - | cha TR chinh | theo muc 2.3.1
- Néu ho so chua day du,| tam DIC\h
hop 1€ thi yéu cau to chir, | Vu viéc lam
ca nhan b6 sung, hoan thi¢n
ho so. Néu khong bé sung,
hqan thién duogc thi tir choi
tiep nhan ho so.
, N L Mau 01, 05, 06 (TT);
Truge ngay 05 va ngay 20 Cong van dé nghi(kér)n
hang thang, Trung tam Dich Danh sach. kinh ohi
vu Viéc lam ra soat, tong | Trung tam da nghi h6’tr0' VA CAC
B2 hop danh sach nguoi lao| Dichvu | Gio hanh b6 hé so clia neudi
A A Liae WX ST ; 0 ho so cua nguai lao
dong du dieu kién ho trg| viéclam chinh -
N ) o : dong theo muc 2.3.1
trinh S¢ Lao dong - Thuong | Ha Tinh ¢ . -
) NV LS uwong tng Vvaoi danh
binh va Xa hoi xem xeét giai sach
quyet. '
Trung @ém Dich vu viéc lam
trinh o so 1én S¢ Lao dong
- Thuong binh va xa hoi giai | Trung tam
quyet tai Trung tdm Phuc vu| Dichvu M3u 01; 02, 03 (néu
hanh chinh cong tinh. Can | viéc lam/ Gics hanh | co); 06 ’(S) ’va e
B3 bo- TN&TKQ kiém tra ho | Nhan vien chinh | theo muc 2.3.2
SO buu dién/
- Néu ho so day du, hop 1¢| Canbd
lam thu tuc tiép nhan ho so | TN&TKQ

va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du,
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hop 18 thi yéu cau bo sung,
hoan thién hd so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tham dinh hd so,
ra soat ddi tuong:

+ Truong hop du diéu kién
duoc hd trg: Ban hanh To
trinh ¢& nghi UBND tinh hd
tro nguoi lao dong ngung
viéc do dai dich COVID-19,

1ap ho so trinh UBND tinh 02 ngay
xem xét, quyét dinh hd so| . .| (1,5 ngay
trinh theo muc 2.3.3 (qua )Sorlghckhug tham N ‘
Trung tdm Phuc vu Hanh u Iy no s, dinh hd |- Mau 01, 05 (S), ho
. A , A .. | Lanh dao U \
chinh cong tinh) dong thoi Phong L so,ra |so trinh theo muc
B4 |gii So Tai chinh d& nghi| o9 =491 soatdbi | 2.3.3.
gul So Tai chinh dé nghi dong Viéc soat doi
tham muu UBND tinh| .-~ " twong; | - Mau 05, 06 (S); Vin
e LA et L ..~ | lam, Lanh ) TR
phuong an bo tri kinh phi ho dao Sé 0,5 ngay | ban tra loi.
tro (qua gui nhdn van ban Vin thu’ Ky, phéat
dién tur) " | hanh van
+ Truong hop hd so khong ban)
du dieu kién duoc ho tro:
Ban hanh Van ban tra loi
(kém danh sach nguoi lao
dong khong du diu kién
duoc ho trg) chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra ket
qua.
Can clr d& xuat cua S Lao
dong - Thuong binh va Xa
h?' (hf). 50 t,heo muyc 2.3.3), \ s 03ngay | vin ban tham muu
B Sé Tai chinh tham muu S6 Tai Thoi L LA e L
5 f 1A 4t Li . ] (Thoi | phuong 4n bé tri kinh
phuong an bo tri kinh phi chinh gian S& | phi ha tr
gui UBND tinh. (Van bdn Ty | Phene
gui qua hé thong gui nhan chinh
van ban dién ti) thuc hién
UBND tinh xem xét ban khong | Quyét dinh phé duyét
hanh quyét dinh phé duyét , qua 1,5 | danh sach va kinh phi
BE | danh sach va kinh phi hé tro' | YBNPEMN 1 “hoavy | 03 tro nguoi lao dong

ngudi lao dong bi cham dut

bi cham dat hop dong




14

hop dong lao dong, hop
déng lam viéc nhung khong
du diéu kién huong trg cap
thit nghiép do dai dich
COVID-19 (Can cir d& nghi
cua So Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi, phuong an
bé tri kinh phi hd trg cua So
Tai chinh), truong hop
khong hd tro ban hanh Vin
ban tra loi.

- Phat hanh van ban va
chuyén tra két qua cho céc
don vi lién quan.

lao dong, hop dong
lam viéc nhung khong
du diéu kién huong tro
cap that nghiép do dai
dich COVID-19 hoac
Vin ban tra oi.

Két thic xir ly trén phan

mem (-j}Ch Vi cong va thuc Trqng tam Kinh phi hd tro duoc
hién viéc chi tra. Dich vu o aX aX.
A : R ST s chi tra dén doi tuong
Trung tam Dich vu viéc lam | viéc lam, | Gio hanh L. e 2
B7 % oo | . theo Quyét dinh phé
phoi hop véi cac co quan cb | cac co quan | chinh duyét: Chang tur tai
lién quan thyc hi¢n chi tra co lién chl'n.hilién quan
ché @ theo Quyeét dinh phé guan '
duyét.
* Trong hop ho so qud han it 1y, trong thoi gian ch@m nhar 01 ngay truéc
ngay het han xiz Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai
ngay tra ket qua chuyen cho Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh de gui
cho doi twong.
3 | BIEU MAU
=l
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.doc. docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
ME:IU 03 . . o , . Mau 03.doc.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
e

Mau 06 Mau 06.doc. docx
So6 theo doi ho so

D& nghi hd tro ciia nguoi lao dong cham dit hop dong lao
BM.VL dong khong du dieu kién huong tro cap that nghiép

CV19.02.01 i)

BM.VL-CV19.02.01

4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh
_ | Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (TT) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam
Dich vu viéc lam Ha Tinh. Mau 01, 05 (TT) luu theo ho so.
- | Ban sao hé so dau vao 2.3.1.
| Cong van dé nghi kém danh sach ho kinh doanh va kinh phi dé nghi hé tro
(Trung tam Dich vu viéc lam Ha Tinh).
- | Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi UBND cua tinh/ Vian ban tra 10i.
- | Ho so tai chinh lién quan dén chi tra kinh phi hd tro.
Ho so tai chinh duoc luu trit tai Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Tinh; Trung tam
Dich vu viéc Iam Ha Tinh chiu trdch nhiém luu trit ho so va thanh quyét toan Kinh phi
theo quy dinh.
4.2 | Luu tai S6' Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (S) luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh.
Mau 01, 05 (S) luu theo ho so.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.1.

To trinh @& nghi hd tro (kém danh sach d¢é nghi UBND tinh hd tro); Quyét
dinh phé duyét danh s&ch va kinh phi UBND cua tinh/ Van ban tra loi

H‘(‘A) s0 dugc luu trix tai Phong Lao dong - Viéc 1am 02 nadm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Hé trg ho kinh doanh khé khin do dai dich COVID-19

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VL-CV19.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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H¢ kinh doanh dugc hd trg khi c6 di cac dieu kién sau:

- C6 diang ky kinh doanh, dang ky thué.

- Phai dung hoat dong tir 15 ngay lién tuc tr¢ 1én trong thoi gian tir ngay 01
thang 5 nam 2021 dén ngay 31 thang 12 nam 2021 theo yé€u cau cua co
quan nha nudc c¢6 tham quyén dé phong, chong dich COVID-19.

- Thoi gian ndp hod so chdm nhat dén hét ngay 31/01/2022.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép (hodc qua buu dién) dén Bo phan Tiép nhan va tra két
qua cua UBND cap xa.
- Qua Céng dich vu cdng truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Hé so té chirc, ca nhan ngp cho UBND cdp xa:

Dé nghi hd trg theo mau BM.VL-CV19.03.01. X

2.3.2

Hé so UBND cdp xa ngp cho Chi cuc Thué:

Xéc nhan cia UBND céap xa vé viéc ho kinh doanh tam
ngimg kinh doanh dé phong chéng dich COVID-19 (Vain
ban xac nhan kém theo danh sach va xac nhdn trén Pon
dé nghi cua hg kinh doanh)

Ho so theo myc 2.3.1 cua cac Ho kinh doanh twong ting
véi danh sach dé nghi cia UBND cap xa.

2.3.3

Hé so' Chi cuc Thué ngp cho UBND cdp huyén:

Vin ban cua Chi Cuc thué dé nghi UBND cap huyén ra
soat, tong hop trinh UBND tinh phé duyét danh sach,
kinh phi hd tro dbi véi ho kinh doanh du diéu kién (kém
theo danh sach do Chi cuc Thué lap).

Ho so theo muc 2.3.2 (trong d6 Pon dé nghi hd tro cua
Ho kinh doanh twong tng véi danh sach kem theo van X
ban cta Chi cuc Thug).

2.3.4

Hé so UBND cdp huyén ngp cho Cuc Thué tinh:

Vin ban caa UBND cap huyén dé nghi UBND tinh phé
duyét danh sach va kinh phi ho tro (kém theo danh sach, | x
kinh phi dé nghi ho trog).

Ho so theo muc 2.3.3 (trong d6 Pon dé nghi hd tro cua
Ho kinh doanh tuong tng véi danh sach kém theo Van X
ban cia UBND cap huyén).

2.35

Hé so Cuc Thué tinh ngp (chuyén) Sé Lao déng -
Thuwong binh va Xa hji:

Vin ban cua Cuc Thué tinh dé nghi S¢ Lao dong -| X



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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Thuong binh X hoi ra soat d6i tuogng, tong hop, trinh
UBND tinh phé duyét danh sach, kinh phi hd tro ho kinh
doanh du diéu kién hd tro theo quy dinh (kém danh sach
dé xuat cua Cuc Thué tinh va Bién ban tham dinh cua
Cuc thué tinh).

Vian ban cua UBND cap huyén dé nghi UBND tinh phé
duyét danh sach va kinh phi ho tro (kém danh sich dé X
nghi do UBND cap huyén lap).

2.3.6

Hé so S¢ Lao déng - Thwong binh va Xa héi trinh
UBND tinh va geri S¢ Tai chinh:

To trinh ¢é nghi UBND tinh phé duyét danh sach va kinh
phi hd trg Ho kinh doanh gip khé khin do dai dich
COVID-19 dong thoi dé nghi S¢ Tai chinh tham muu | X
UBND tinh phuong an bé tri kinh phi hd tro caa S¢ Lao
dong - Thuong Binh va Xa hdi.

Ho so theo muc 2.3.5 X

* Lieu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truec t?ié’p, tai UBND cdp xd, truong hop yéu cau ban sao
thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Neéu ngp o so qua dwong buu dién trwong hop yéu cau ban sao thi ngp
ban sao cé ching thuc cua co quan cé tham quyen.

2.4

S6 hrgng hé so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc ké tr ngdy UBND cap x& nhan du
ho so hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
Tiep nhan va Tra két qua cua UBND cap xa.

2.7

Co quan thyc hign: UBND cap x4, Chi cuc Thué, UBND cap huyén, Cuc
Thug¢ tinh, S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan ty quyén: Khong.

Co quan phoi hep: S& Tai chinh va cac co quan, dia phuong c6 lién quan
(néu co).

2.8

Poi twong thwc hién TTHC: Ho kinh doanh c6 du diéu kién theo quy
dinh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh caia Chu tich UBND tinh phé duyét
danh sach va kinh phi hé tro hodc Vin ban tra 1oi.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach Thot 1 iz mau/Két qua
nhiém gian

Tiép nhan hd so:

Ho kinh doanh (HKD) nop

hd so dé nghi theo quy dinh

dén UBND cip xi noi co

dia diém kinh doanh. Cén

bo TN&TKQ kiém tra hd

o B L T
By |- Neu ho so day du, hop I¢| Can bo hanh (néu co), 06 (x) va

lam thu tuc tiép nhan ho so TN&TKQ chinh ho so theo muc

va hen ngay tra két qua. 2.3.1

- Néu hd so chua day du,

hop 1& thi yéu cau to chuc,

ca nhan bo sung, hoan thién

ho so. Néu khong bo sung,

hoan thién dugc thi tir chdi

tiép nhan hd so.

Xem xét hd so, 1ap danh

s&ch HKD tam dung kinh

doanh theo yéu cau cua co

quan nha nudc cO tham

quyén dé phong chéng dich

COVID-19, niém yét cong 02 naa

khai tai tru s UBND cép xa (095 y

(thoi gian niém yet: 01 ' x _

ngay), sau thoi gian niém ngay Mau 05,()()’

yét cong khai: kIAem tra, Vfln .]i)én Xac nhén

+ Néu khong c Kién nghi, | Cong chic | 1P DS: jve viéc tam ngimg

phan anh cua cong dan thi | Xt Iy ho so, 01 ngay |kinh —doanh  cia
B2 | .. o A | Lanhdao | MEM yét |HKD kem danh

xac nhan vao don dé nghi UBND o | €0ng | séch ho kinh doanh

cia HKD vé viéc tam ngimg 2 C4P | khai; 0,5 | hoic Van ban tra

kinh doanh dé phong, chéng xa ngay ky |15i kém theo danh

dich COVID-19 va lap danh duyét va | saich HKD khong

sach gui Chi cuc Thué xem ban hanh | du dieu kign.

van ban)

xét, tham dinh theo Budc 3

+ Dbi véi nhitng truong hop
c6 kién nghi, phan anh thi
tién hanh kiém tra, x4c minh
va ban hanh van ban tra loi
ho kinh doanh (néu khéng
du diéu kién); tong hop bao
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cdo Chi cyc thue (néu du
didu kien).

B3

UBND cap x& nop ho so tai
Chi Cuc thué

Tiép nhan hd so: Can bd
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 1¢
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua dﬁy du,
hop 1é thi yéu cau to chuc,
ca nhan b sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung,
hoan thién dwoc thi tir choi
tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ/
Can bo
chuyén
mon

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02, 03
(néu co), 06 (CCT)
va hd so theo muc
2.3.2

B4

Chi cuc Thué chu tri, phéi
hop Vvéi cac co quan lién
quan tham dinh ho so:

+ Pbi véi nhimng ddi tuong
du diéu kién dugc hd tro:
Ban hanh Vin ban dé nghi
UBND céap huyén, ra soét,
tong hop trinh UBND tinh
phé duyét danh sach, kinh
phi hd tro HKD du diéu
kién kém theo hé so tuong
tmg d6i voi cac dbi tuong
(qua Trung tdm Hanh chinh
cdng cap huyén).

+ Poi véi nhitng d6i tuong
khong du diéu kién dugc hd
tro: Ban hanh Van ban tra
loi HKD vé viéc khong du
diéu kién dugc hd tro tra
cho UBND cip xa dé tra
cho t6 chirc, ca nhan.

Chi cuc
Thué va
cac co quan
lién quan

02 ngay

Mau 05 (CCT) Van
ban dé nghi UBND
cAp huyén ra soat,
tong hop trinh
UBND tinh phé
duyét danh sach,
kinh phi hd tro
HKD du diéu kién
kém theo danh sach
HKD va hd so lién
quan kém theo.
Hoic mau 01, 05,
06 (CCT), Vian ban
tra 1oi HKD vé viéc
khong du diéu kién
duogc ho tro.

B5

Chi cuc Thué nop hd so tai
Trung tdm Hanh chinh céng
cap  huyén: Can  bo
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop lé
lam thu tuc tiép nhan ho so

Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 (h) va
ho so theo muc
2.3.3
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va hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua dﬁy du,
hop 1é thi yéu cau to chuc,
ca nhan b sung, hoan thién
hd so. Néu khéng b sung,
hoan thién dwoc thi tir choi
tiép nhan hd so.

UBND cép huyén ra soat,
téng hop:

+ Truong hop du diéu kién
duoc hd trg: Ban hanh Vin
ban d& nghi UBND tinh phé

duyét Quyét dinh hd trg| Phong Lao | 1,5ngay | , ,x 5

kém theo danh sach HKD |  dong (01 ngay Mau 05 (1), ho so
A1 R A - trinh  theo muc

du dieu ki¢n. Trinh ho so | Thwong | kiém tra, 234

lén UBND tinh giai quyét, | binhva X& | rasoat; | . .  «

B6 A . Aip oA .| - Hoac mau 01, 05,
ho so trinh theo muc 2.3.4 | hoi; Lanh | 0,5 ngay 06 (h): Vin ban tra
(qua B4 phan TN&TKQ ciia | dgo UBND | ky, phat | o (15 Van ban ra
Cuc Thué tinh). cap huyén; | hanh van tgéova 0 50 kem
+ Truong hop khong du Vian thu. ban) '
dieu kién dugc ho tr: Ban
hanh Van ban tra loi chuyén
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho to
chuc, ca nhan.

Nop hd so tai Cuc thué tinh.

Can by TN&TKQ kiém tra

ho so: C hi

- Néu ho so d?ly du, hqp lé f?(‘?r? CL]I;? i

lam thu tuc tiép nhan ho so phong . Mau 01; 02, 03
. \ . 1A ) TB&XH / Gio e , £

va hen ngay tra két qua. A in X (néu co) 06 (thue)

B7 LS + .. | Nhanvién hanh s A
- Néu ho so chua day du, n , va ho so theo muc

YR A buu dién/ chinh

hop & thlqyeu cau to chuc, Can bo 2.3.4.
ca nhan bo sung, hoan thién ;

Y A < 2 TN&TKQ
ho so. Néu khong bo sung,
hqén thién duoc thi tir choi
tiep nhan ho so.
Cuc Thué tham dinh hé so: Mau 05 (thu¢) va
+ Truong hop du diéu kién , h6 so theo muyc
duoc hd tro: Lap danh sach, | Cuc Thue | 2:3.5;

B8 : A X , 01 nga
dinh muac kinh phi hd tro tinh ad

cia cac doi twong du diéu
kién duoc ho tro kém theo

- Hogc mau 01, 05,
06 (thué) va Vin
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ho so nhu muc 2.3.5 gui S¢
Lao dong - Thuong binh va
X& hoi ra soat dbi tuong loai
dbi tuong huong tring va
téng hop, trinh UBND tinh
xem xét quyét dinh (guzi ban
mém qua Céng dich vu cong
va gui dong thoi qua dwong
gui nhan van ban dién tu)

+ Trudng hop hd so khong
du diéu kién duoc hd tro:
Ban hanh Van ban tra loi
(kem danh sach HKD khéng
du diéu kién duoc hd tro),
chuyén tra két qua.

ban tra 1oi kém ho
SO.

B9

S¢ Lao dong - Thuong binh
va x4 hoi tiép nhan hé so tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh. Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 1¢
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

- Néu hoé so chua day du,
hop I¢ thi yéu cau bo sung,
hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Can bd
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cb); 06 (S) va
hdo so theo muc
2.3.5

B10

S6 Lao dong - Thuong Binh
va X4 hdi, can cir ho so theo
muc 2.3.5 Cuc Thué tinh
giri: Thuc hién ra soat ddi
twong, tong hop, trinh
UBND tinh xem xét, quyét
dinh (qua Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng tinh)
ddng thoi giri So Tai chinh
dé nghi tham muu UBND
tinh phuong an bd tri kinh
phi hd trg (qua gui nhan
van ban dién tir)

So Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

0,5 ngay

HO so trinh theo
muc 2.3.6

Bll

Cin cir dé xuit cua S Lao

So Tai

02 ngay

Van ban tham muu
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dong - Thuong binh va Xa|  chinh (Thoi | phuong 4an bo tri
hoi (ho so theo muc 2.3.6), gian S¢ | kinh phi ho tro.
S¢ Tai chinh tham muu Tai
phuong an bo tri kinh phi chinh
gui UBND tinh. (Van ban thuc
gui qua hé thong gui nhan hién
van ban dién tir) khong
UBND tinh xem xét ban qua 01
hanh quyét dinh phé duyt ngay)
danh séch va kinh phi ho trg
HKD gap kho khan do dai £ : n
dich COVID-19 (Can ctr dé dQuUYé(’:[t dagﬁ}r‘?échpcg
nghi cua So Lao dong - kir?/h' ohi hd tro
12 | Thuong binh va Xa hol, | ;gD tinh HKD gap kho khan
phuong an bo tri kinh phi ho do dai dich
trg cua S¢ Tai chinh), COVID-19  hoic
treong hop khéng ho tro Van ban tra I6i.
ban hanh Van ban tra loi. '
- Phg’lt ha‘mh, van ban va
chuyén tra két qua cho céac
don vi lién quan.
Két thic xir ly trén phan . -
mém dich vu cong va thuc . - Kinh phi ho tro
hian viac chi trz UBND cap - dugc chi tra den
ién viéc chi tra. . . Gio X
p A . huyén, Cac . doi  tuong theo
B13 | UBND cap huyén phoi hop . hanh X ) ~
e, L v co quan co . Quyét dinh  phé
Vi cac co quan co lién quan lin quan chinh duyét: Chung tir tai
thuc hién chi tra che do theo chl’n'h’lién quan
Quyet dinh phé duyét. '
* Truong hop o so' qua han xi 1y, trong thoi gian chgm nhat 01 ngay
trucc ngay het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi
va hen lgi ngay tra két qua va guri cho doi twong.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 Mau 06.doc.docx
So6 theo doi ho so

Pé nghi hd trg kinh doanh gap kho khin do dich COVID-

19
BM.VL-
CV19.03.01 )
BM.VL-CV19.03.01.d
0ocX
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cap xa:
| MAu 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 (x) luu tai UBND cap xa. Mau 01, 05 luu
theo ho so.
_ | Vén ban xac nhan vé viéc tam ngung ,kinh doanh cua Ho kinh doanh kém
danh sach h¢ kinh doanh cua UBND cap xa.
- | Quyét dinh phé duyét danh sach, kinh phi hd tro/Vin ban tra [oi.
4.2 | Lwu tai Chi Cuc thué:
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 (CCT) luu tai Chi Cuc thué. Mau 01, 05
Iuu theo ho so.
- | Ban sao ho so dau vao theo muc 2.3.2.
- | Quyét dinh phé duyét danh sach, kinh phi hd tro/Van ban tra 1oi.
4.3 | Luu tai UBND cap huyén:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ban sao Ho so dau vao theo muc 2.3.3.

Vin ban dé nghi hd trg h¢ kinh doanh du diéu kién cia UBND cap huyén
(c6 danh sach HKD dé nghi dugc ho tro kem theo); bién ban hop xét cap
huyén (néu co).

Quyét dinh phé duyét danh séch va kinh phi hd trg/Van ban tra 1i.

Ho so tai chinh vé viéc chi tra kinh phi hd tro.

Ho so giai quyét TTHC va ho so tai chinh dugc luu trir tai UBND cap huyén,
UBND cap huyén chiju trach nhiém luu trit ho so va thanh quyét todn kinh phi
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theo quy dinh.
4.4 | Ho so lwu tai Cuc Thué tinh:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (thué) luu tai Bo phan TN&TKQ — Cuc
Thué. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.4 caa cac doi tugng duoc hd tro.

Vin ban cua Cuc Thué tinh dé nghi Sé Lao dong — Thuong binh X4 hoi ra
soat ddi tuong, tong hop, trinh UBND tinh phé duyét danh sach, kinh phi
hd trg ho kinh doanh du diéu kién hd trg theo quy dinh (kém danh sdch dé
Xudt va Bién ban tham dinh cua Cuc thué tinh)

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg/Van ban tra 1oi

Luu tai Sé Lao dong Thwong binh va Xa hgi:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (S) luu tai B6 phan TN&TKQ — S¢ Lao
dong Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cdng tinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ban mém hd so theo muc 2.3.6.

Ban mém Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro/Vin ban tra
loi.

H(A)’ so dugc luu trir tai phong chuyén moén 02 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuong bd phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG
1. Hé tro ngudi lao ddng ngirng viée do dai dich COVID-19

KY HIEU QUY TRINH QT.LPTL-CV19.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Nguoi lao dong duoc hd tro khi ¢6 du cac diéu kién sau:

- Lam viéc theo ché do hop dong lao dong bi nging viéc theo khoan 3 Biéu
99 B¢ luat Lao dong va thudc do1 tuong phai céch ly y té hoic trong cac
khu virc bi phong toa theo yéu cau ciia co quan nha nuéc co tham quyén tir
14 ngay tro 1én trong thoi gian tir ngay 01/5/2021 d&én hét ngay 31/12/2021;

- Pang tham gia bao hiém x& hoi bat budc tai thang lién ké trudc thang
nguoi lao dong ngung Vviéc.

- Thoi gian tiép nhan ho so cham nhat dén hét ngay 31/01/2022.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC

Nguoi st dung lao dong dé nghi co quan bao hiém xa hoi xac nhan nguoi
lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi (qua Trung tdm Hanh chinh cong
cap huyén/Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (néu noi tham
gia dong BHXH la trén dia ban TP Ha Tinh)).

- Sau khi duoc co quan bao hiém xa hoi xac nhan thi ngudi st dung lao
dong nop hd so theo muc 2.3 truc tiép (hoic qua buu dién) d&én Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong cdp huyén hoic qua Céng dich vu cong truc
tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

. L . Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

2.3.1

Hoé so ngwoi siv dung lao déng ngp cho UBND cdp
huyén:

Ban sao vin ban yéu cau cach ly cua co quan nha nuéc
co tham quyen dé phong, chong dich COVID-19 trong thoi X
gian tir ngay 01/5/2021 dén het ngay 31/12/2021.

Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhan cua co quan bao
hiém xa hoi theo mau BM.LDTL-CV19.01.01.

Ban sao co chang thuc hoac ban sao kém theo ban chinh
dé d6i chiéu mot trong cac giay to sau: Gidy to ching
minh ngudi lao dong dang mang thai; Gidy khai sinh
hodc Gidy chiing sinh cua tré em; Gidy chung nhan nudi
con nudi; Quyét dinh giao, nhan cham soc thay thé tré em X
cta co quan c6 tham quyén doi vai d6i tuong duoc quy dinh
tai khoan 2 Diéu 18 Quyét dinh s6 23/2021/QB-TTg (nguoi
lao dong dang mang thai; nguoi lao dong dang nuodi con
dé hoic con nudi hoic cham soc thay thé tré em chua du
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06 tuoi).

2.3.2

Ho so UBND cdp huyén ngp cho S¢ Lao déng —
Thuwong binh va Xa hji:

Vian ban dé nghi UBND tinh phé duyét danh sach va
kinh phi hd trg (c6 kém danh sach va muc kinh phi dé X
nghi hd trg) cia UBND cap huyén.

Ho so theo muc 2.3.1 . X

2.3.3

Hé so S¢ Lao déong — Thwong binh va Xa héi trinh
UBND tinh va gei S¢ Tai chinh.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét danh sach va kinh
phi hd tro ngudi lao dong ngung viéc do dai dich
COVID-19 dong thoi dé nghi S¢ Tai chinh tham muu| X
UBND tinh phuong an b tri kinh phi hd tro cia S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hoi.

Vin ban cia UBND cap huyén vé viéc dé nghi phé duyét
danh séch, kinh phi hd trg nguoi lao dong ngung viéc do X
dai dich COVID-19 (kem theo danh sach va kinh phi).

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén,
tnmng hop yéu cdu ban sao thi kém theo bin goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cd chung thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (o).

2.5

Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc, trong do:

- Thoi gian co quan bao hiém xac nhan thong tin: 02 ngay lam viéc ke tur
khi c0 yéu cau cuaa to chuc, ci nhan.

- Thoi gian giai quyet ho so deé nghi ho trg: 04 ngay lam viéc ke tir ngay
UBND cap huyén nhan da ho so hop 1€.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Pia diém co quan BHXH tiép nhan va tra két qua xac nhan thong tin:
Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén hoic Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng tinh (néu noi tham gia dong BHXH 1a TP.Ha Tinh).

- Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua dé nghi hd tro: Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén.

2.7

Co quan thuc hién: Co quan BHXH, UBND cép huyén, S Lao dong,
Thuong binh va X3 hoi Ha Tinh.

Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan iy quyén: Khang.
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Co quan phoi hep: S& Tai chinh va cac co quan, dia phuong c6 lién quan

(néu co).
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi sir dung lao dong.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi
29 | % s e

ho tro hoac Van ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach Thot 1 izl mau/két qua

: nhiém gian

Nguoi st dung lao dong dé

nghi co quan BHXH xac nhan

danh sach nguoi lao dong | Nguoi su .

dang tham gia BHXH (qua|dung lao| Gio éﬁnlljfs)?ﬁ[]_
B1 | Trung tam Hanh chinh cdng | dong, hanh CVi9 01.01

cap huyén/Trung tdm Phuc | Cong chic | chinh R

vu hanh chinh cong tinh Ha | TN&TKQ

Tinh (néu noi tham gia déng

BHXH la TP Ha Tinh)).

Co quan BHXH cip huyén

hoac cap tinh (néu noi tham

gia dong BHXH 1a TP Ha

Tinh) xac nhan viéc tham gia Danh sach

0 i 1 4 1811 ong i
B2 T A N co quan| 02ngay | CV19.01.01 duoc

nghiép (qua Trung tdm Hanh BHXH wac nhan

. ~ J n an Cua co

chinh cdng cap huyén/Trung uan BHXH

tdm Phuc vu hanh chinh céng a '

tinh Ha Tinh (néu noi tham

gia dong BHXH 1la TP Ha

Tinh).

Nguoi st dung lao dong nop

hd so vé UBND cap huyén

noi dat tru s chinh tai Trung

tam Hanh chinh cbng cap

huyén. Cgém bo TN&TKQ | Nguoi su M3u 01: 02, 03 (néu

kiém tra ho so: dung lao| Gio . PR

P A as | AAmn- . c6), 06 (h) va ho so

B3 |- Néu ho so day du, hop lé | dong; hanh | 400 mue 2.3.1

lam tha tuc tiép nhan hd so |Can  bo | chinh m e

va hen ngay tra két qua. TN&TKQ

- Néu hé so chua day da, hop
l&¢ thi yéu cau to chuc, ca
nhan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bo sung, hoan
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thién duoc thi tir choi tiép

nhan hd so.

UBND cép huyén tham dinh

hd so:

+ Truong hop du diéu kién

dugc hd tro: Ban hanh Vin

ban d& nghi UBND tinh hd

tro (kém theo danh sach | COng chic

nguoi lao dong va kinh phi | XTIy ho |4 5paay | ‘

d& nghi dugc hd tro). Trinh | 59 Lanh (01 ngay | - Mau 05 (h), ho so

A A : ... | dao phong 9V trinh theo muc 2.3.2

ho so 1én UBND tinh giai Lao dong tham Ut .9.2.
84 quyét (h6 so trinh theo muc Thuoﬁg din.h ho )

2.3.2 (qua bg phdn TN&TKQ | binh va Xa | 8% 0.3 |- Hoac mau 01, 05,

cia S¢ Lao dong - Thwong | hoi; Lanh ”ga%’,ky’ 06 (h); Van ban tra

binh va Xa hi tgi Trung tam | dao rﬁ’ar?:] l5i va ho so theo

Phuc vu hanh chinh cbng UBND vin ban) myc 2.3.1.

tinh) cap huyén;

' . Van thu.

+ Truong hop khong du dicu

kién dugc hd tro: Ban hanh

Vin ban tra loi chuyén Trung

tam Hanh chinh cbng cap

huyén dé tra hé so cho to

chure, ca nhan.

S¢ Lao dong - Thuong binh

va X4 hoi tiép nhan ho so tai

Trung tdm phuc vu hanh

chinh céng tinh. Can bo| _. .

TN&TKQ kiém tra hd so: | COng chic

- Néu hé so ddy du, hop l¢ | PRongLB-1 — .

. ) - A TB&XH/ Gio Mau 01; 02, 03 (néu

lam thu tuc tieép nhan ho so A . , N
B5 va hen ngay tra két qua Nhéan vién ha,nh c6) 06 (S) va ho so

P N buu dién/ | chinh |theo myc 2.3.2

g chun iy Q08 | b

c a (0) ucC,

nhan bé sung, hoan thién ho TN&TKQ

so. Néu khodng bo sung, hoan

thién duoc thi tir chdi tiép

nhan ho so.

S¢ Lao dong - Thuong binh | Cong chirc | 01 ngay | - Mau 01, 05 (S), ho
56 va Xé,h(f)i kiém tra ho so, ra | xir ly hd (06 gio |so trinh theo muc

soat doi tuong: so, Lanh | kiém tra | 2.3.3.

+ Truong hop da diéu kién | dao phong | hd so, ra | - Mau 05, 06 (S);
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duoc hd tro: Ban hanh To
trinh d& nghi UBND tinh hd
tro nguoi lao dong ngung
viéc do dai dich COVID-19,
lap hd so trinh UBND tinh
xem xét, quyét dinh hd so
trinh theo muc 2.3.3 (qua
Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh c¢éng tinh) déng thoi
gui S¢ Tai chinh dé nghi
tham muu UBND tinh
phuong an bé tri kinh phi hd
tro (Qua gui nhdn van ban
dién tur)

+ Trudng hop hd so khong
da diéu kién duoc ho tro:
Ban hanh Vian ban tra |oi
(kém danh sach nguoi lao
dong khong du diéu kién
dugc ho trg) chuyén sang
Trung tam Phuc vu hénh
chinh coéng tinh dé tra ket
qua.

Lao dong
Viéc lam,
Lanh dao
S¢, Van
thu.

soat doi
tuong;
02 gio
Ky, phat
hanh
van ban)

Vian ban tra oi.

B7

Can ct dé xuit cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi (hé so theo muc 2.3.3),
S6 Tai chinh tham muu
phuong 4n bé tri kinh phi gui
UBND tinh. (Van ban gui
qua hé thong gii nhdn van
ban dién tur)

So Tai
chinh

B8

UBND tinh xem xét ban
hanh quyét dinh phé duyét
danh sach va kinh phi ho tro

nguoi lao dong ngung viéc
do dai dich COVID-19 (Can
ctr dé nghi cua S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi,
phuong 4n bb tri kinh phi hd
trg cua S¢ Tai chinh), truong
hop khong hd tro ban hanh

UBND
tinh

1,5 ngay
(Thoi
gian So
Tai
chinh
thuc
hién
khong
qua 0,5
ngay)

Van ban tham muu
phuong an bo tri
Kinh phi ho tro.

Quyét dinh  phé
duyét danh sach va
kinh phi hd tro
nguoi lao  dong
ngung viéc do dai
dich COVID-19
hoiac Van ban tra
loi.
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Van ban tra loi.

- Phit hanh van ban va
chuyén tra két qua cho cac
don vi lién quan.

Két thic xu Iy trén phan
mém dich vu cbng va thuc

UBND

Kinh phi hé tro
duoc chi tra dén doi

hién viéc chi tra. cap huyén, |  Gio fwong  theo  Quyét
B9 | UBND cip huyén phédi hop| Céc co hanh dihhg ohé duy{?t'
V6i cac co guan co LlenA quan | quan co chinh Ching tir tai chinh
thuc hi¢n chi tra che do theo lién quan lién quan
Quyeét dinh phé duyét. '
* Triong hop ho so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trudéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén dé
guti cho doi twong.
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 ’ ’ . ) Mau 01.doc.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
]
Mau 02 , . 7 . Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
M:u 03 . ., o ) . Mau 03.doc.docx
a Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=l
Mau 04 , ) mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.doc. docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo doi ho so
W
BM.LDTL- I:ﬁ
CV190101 BM.LDTL-CV19.01.0
Danh sach nguoi lao dong ngung viéc !
4 |HOSOLUU
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4.1

Luu tai UBND cap huyén:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 (h) luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ban sao hd so theo muc 2.3.1.

Vian ban dé nghi UBND tinh ho tro (kém theo danh sach nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) cia UBND cap huyén.

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd tro/Vin ban tra loi.

Ho so tai chinh vé viéc chi tra kinh phi hd tro.

Ho

so giai quyét TTHC va hd so tai chinh dugc luu trir tai UBND cép huyén,

UBND cép huyén chiu trach nhiém luu trit hd so va thanh quyét toan kinh phi theo
quy dinh

4.2

Luu tai Sé Lao dong — Thwong binh va Xa héi

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (S) luu tai Bo phan TN&TKQ
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xé hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.1.

Vin ban dé nghi UBND tinh ho tro (kém theo danh sach nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) cia UBND cap huyén.

To trinh dé nghi UBND tinh hd tro (kém theo danh sach ngudi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg/Van ban tra 10i.

Ho so dugce luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am 02 nim, sau dé chuyén xudng bo
phan luu trit cta So luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Hb tro nguoi lao dong tam hodn thuc hién hop ddng lae déng hoic nghi
viéc khong huwéng lwong do dai dich COVID-19

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.LPTL-CV19.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong lam viéc tai doanh nghiép, hop tac xa, don vi su nghiép cong
1ap, co s& gido duc phai tam dimg hoat dong theo yéu ciu cua co quan nha
nude co thim quyén dé phong, chéng dich COVID-19 duoc hd tro khi du cac
diéu kién sau:

- Tam hoén thuc hién hop ddng lao dong, nghi viéc khong hudng luong trong
thoi han cua hop dong lao dong, tir 15 ngay lién tuc tré 1én, tinh tir ngay
01/5/2021 dén hét ngay 31/12/2021 va thoi diém bat dau tam hoan thuc hién
hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng luong tir ngay 01/5/2021 dén ngay
31/12/2021.

- Pang tham gia bao hiém xi hoi bit budc tai thang lién ké trudc thoi diém
ngudi lao dong tam hodn thue hién hop dong lao dong, nghi viéc khong hudng
luong.

- Thoi han tiép nhan ho so vé UBND cap huyén cham nhat dén hét ngay
31/01/2022.

2.2 | Cach thirc thuc hiegn TTHC

Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh theo muc 2.8 ndp hd so dé nghi co
quan bao hiém xa hoi xac nhan ngudi lao dong dang tham gia bao hiém x4
hoi (qua Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén/Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh (néu noi tham gia dong BHXH 1a trén dia ban TP
Ha Tinh)).

- Sau khi duoc co quan bao hiém x& hoi xac nhan thi nop hd so theo muc 2.3
tryc tiép (hodc qua buu dién) dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong cap
huyén hoic qua Céng dich wvu c¢bng truc  tuyén:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
931 Hé so doanh nghiép, hop tic xd, don vi sy nghiép cong
7 | ldp, co so gido duc ngp cho UBND cap huyén:
_ | Ban sao vin ban thoa thuan tam hoan thuc hién hop dong lao y
dong, nghi viéc khong hudng luong.
_ | Danh sach nguoi lao dong c6 xac nhan clia co quan bao hiém «
x& hoi theo mau BM.LDTL-CV19.02.01.
Ban sao c6 chimg thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé
- | doi chieu mét trong cac giay to sau: Giay to ching minh X
nguoi lao dong dang mang thai; Giay khai sinh hoac Giay



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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ching sinh cua tré em; Giay chang nhan nudi con nubi;
Quyét dinh giao, nhan cham séc thay thé tré em cia co quan
c6 tham quyén ddi véi nguoi lao dong dang mang thai; nguoi
lao dong dang nuoi con dé hoac con nubi hoac cham soc thay
thé tré em chua du 06 tudi.

2.3.2

Hoé so UBND cdp huyén ngp cho Sé Lao déng — Thwong
binh va Xa hgi:

Van ban dé nghi UBND tinh phé duyét danh séch va kinh
phi ho trg (c6 kém danh sach va muc kinh phi dé nghi ho X
tro) cua UBND cap huyén.

Ho so theo muc 2.3.1. X

2.3.3

Hé so S¢ Lao dpng — Thwong binh va Xa hgi trinh
UBND tinh va gei Sé Tai chinh.

To trinh d& nghi UBND tinh phé duyét danh sach va kinh
phi hd trg nguoi lao ddng tam hodn thuc hién hop dong lao
dong hoac nghi viéc khong hudéng luwong do dai dich
COVID-19 d6ng thoi dé nghi S¢ Tai chinh tham muu
UBND tinh phuong an bd tri kinh phi hd tro cia S¢ Lao
dong — Thuong Binh va Xa hdi.

Vin ban cuia UBND cap huyén vé viéc dé nghi phé duyét
danh séch, kinh phi hd tro nguoi lao dong tam hoén thyc
hién hop ddng lao dong hoic nghi viéc khong huéng luong
do dai dich COVID-19 (kem theo danh s&ch va kinh phi).

* Luw y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén, truong
hop yeu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) tir ban
chinh;

+ Neéu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chiing thuc cia co
guan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 06 ngay 1am viéc, trong do:

- Thoi gian co quan bao hiém xac nhan thong tin: 02 ngay lam viéc ke tir khi
2.5 | c0 yéu cau cua to chuc, ca nhan.

- Thoi gian giai quyét hd so dé nghi hd tro: 04 ngay lam viéc ké tir ngay

UBND cap huyén nhan dua ho so hop I€.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Pia diém co quan BHXH ti€p nhan va tra két quéa xac nhan thong tin:
2.6 | Trung tdm Hanh chinh cdng cap huyén hoac Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

cong tinh (néu noi tham gia dong BHXH 1a TP.Ha Tinh).
- Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua dé nghi hd tro: Trung thm Hanh
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chinh céng cap huyén.

Co quan thuc hién: Co quan BHXH, UBND cip huyén, S¢ Lao dong
Thuong binh va Xa héi Ha Tinh.
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

21 o quan iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: S Tai chinh va cic co quan, dia phuong co lién quan
(néu co).
28 Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép, hop tac xd, don vi sy nghiép
"~ | ¢bng lap, co so gido duc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Danh s&ch va kinh phi hd
' tro/Van ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gigu mau/két qua
nhiém gian
Doanh nghiép, hop tac xa,
don vi sy nghiép cong lap, co
so giao duc lap Danh sach
nguoi lao dong tam hoén e
‘A A A Nguol su
thlﬁf rll';n hoﬁ qongllao dong: dung lao Gi& hanh Danh sach -
co quan BHXH (qua Trung quan chinh
tdm Hanh chinh cbng cap BqHXH
huyén hoac Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh néu
noi tham gia dong BHXH la
TP Ha Tinh)
z A Danh sach —
BMLLDTL
g2 | Xac nhhan vieC tham gia BHXH cip | 02ngay | CV19.02.01 da
hiem x& hoi cua nguoi lao hUVa <c nhan ct
dong va gui doanh nghiép uyen et
i i co quan BHXH.
Doanh nghiép, hop tac xa,
don vi su nghiép cépg lap, co
s giao duc gui ho so theo
quy dinh den UBND cap x %
huyén noi dat tru s& chinh A s Mau 01, 02, 93 (Aneu
B3 |(nop tai Trung tam Hanh Canbo | Gio hanh | c0), 06 (h) va ho so
P TN&TKQ | chinh | theo myc 2.3.1

chinh cong cap huyén). Cén
bo TN&TKQ Kkiém tra hd so:
- Néu hd so day dua, hop Ié
lam tha tuc tiép nhan hod so
va hen ngay tra két qua.
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- Néu ho so chua day da, hop
l& thi yéu cau to chuc, ca
nhan bé sung, hoan thién hd
so. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

UBND cap huyén tham dinh
hd so:

+ Truong hop du diéu kién
duoc hd tro: Ban hanh Vin
ban dé& nghi UBND tinh hd
tro (kem theo danh séach

Cong chirc
nguoi lao dong va kinh phi | xir Iy hd so; | 1,5 ngay < .
dé nghi duoc hd trg). Trinh | Lanh dao (01 ngay | Ma“ 05 (h), ho so
hd so 1én UBND tinh giai | phong Lao | thim | trinh theo muc 2.3.2.
quyét (hd so trinh theo muc dong dinh hd
B4 1532 (qua bg phan TN&TKQ _Tﬁu’o:ng~ 50;0,5 | - Hodc mau 01, 05,
cia S0 Lao dgng - Thuong | Nl V5% | M9 K. 106 (h: Van ban tra
binh va Xa hgi tai Trung tam | 4.0 UBND | panh win | . va o sotheo
Phuc vy hanh chinh cong | cip huyen; | bany |
tinh). Vin thu.
+ Truong hop khong da diéu
kién duoc hd tro: Ban hanh
Vin ban tra loi chuyén Trung
tam Hanh chinh cbng cap
huyén dé tra cho to chuc, ca
nhan.
S¢ Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi tiép nhan ho so tai
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cbéng tinh. Can bo| _. ,
TN&TKQ kiém trahd so: | ©Ong chuc
- Néu hd so day dua, hop I¢ phong LB- x ;
13 , . 2 .~ x| TB&XH/ s Mau 01; 02, 03 (néu
am thu tuc tiép nhan ho so ~ .~ | Giohanh | _, N
B5 \ UL Nhéan vién ) cd) 06 (S) va ho so
va hen ngay tra két qua. buu didn/ chinh theo muc 2.3.2
- Neu hd so chua day du, hop Can bo o
& thi yéu cau to chuc, ca| 1p &TKQ

nhan bé sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
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S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi kiem tra ho so, ra
soat doi tuong:

+ Truong hop du diéu kién
duoc hd tro: Ban hanh To
trinh d& nghi UBND tinh h
tro nguoi lao dong ngung
viéc do dai dich COVID-19,
lap hd so trinh UBND tinh

xem xét, quyét dinh, hd so| ool ngay
trinh theo muc 2.3.3 (qua| N9 chuc | (6gio
Trung tdm Phuc vu Hanh XEJyhhg 59, E!em a . Mau 05 (S); hé so
hinh céng tinh) dong thoi anh a0 | NOSOL 1A | yrinh  theo  muyc
B6 | n oo SO L) phong Lao | sodtdoi |5 33,
gui SO Tai chinh de nghi| dong Viéc | tuong; L s
A « . - Hoac mau 05, 06
tham muu UBND tinh| lam, Lanh | 02 gio (S): Vin ban tré’lc‘yi
phuong 4n bé tri kinh phi hd | dao So, | ky, phat ’ '
trg (qua g nhdn van ban| Yanthu. | hanhvan
dién tir) ban)
+ Truong hop hd so khong
du diéu kién duoc hd tro:
Ban hanh Van ban tra loi
(kém danh sach nguoi lao
déng khong du diéu kién
duoc hd trg) chuyén sang
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh dé tra két
qua.
Cin ctr @& xuat ctia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi (hd so theo muc 2.3.3), | 'Vin ban tham muu
g7 | S0 Tai chinh tham muu| S6 Tai 1,5 ngay huone An b tri
phuong 4n b tri kinh phi gai | chinh (Thoi | pint pﬁi hE o
UBND tinh. (Van ban gui gian So >
qua h¢ thong gui nhdn van Tai
ban dién tir) chinh
- thuc hién -
UBND tinh Xxem Xxet ban khong Quyet  dinh  phé
hanh quyét dinh phé duyét , , duyét danh sach va
B8 | ganh sach va kinh phi h3 trg | YEND tinh | qua 05 it ohi h3 tro
ngay) nguoi lao dong tam

nguoi lao dong tam hodn
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thue hién hop dong lao dong
hoac nghi viéc khong hudng
lvong do dai dich COVID-19
(Can ctr d&& nghi cia S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi, phuong an bd tri kinh
phi hd tro caa S Tai chinh),
trudng hop khong hd tro ban
hanh Van ban tra loi.

- Phat hanh van ban va
chuyén tra két qua cho cac
don vi lién quan.

hgén thuc hién hop
dong lao dong hoac

nghi viéc khoéng
hudng lvong do dai
dich COVID-19

hoac Van ban tra
loi.

B9

Két thac xa ly trén phan
mém dich vu cong va thuc
hién viéc chi tra.

UBND cap huyén phéi hop
V41 cac co quan cd lién quan
thuc hién chi tra ché do theo
Quyét dinh phé duyét.

UBND cap
huyén, cac

co quan cO
lién quan

Gio hanh
chinh

Kinh phi hd tro
dugc chi tra dén doi
twong theo Quyét
dinh  phé duyét;
Chang tur tai chinh
lién quan.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé

Qi cho doi twong.

3 |BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.doc. docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 B ., . ) . Mau 03.doc.docx
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so
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|EH

Mau 06 Mau 06.doc. docx
So6 theo doi ho so

Danh sach nguoi lao dong tam hoan thuc hién hop ddng
lao dong, nghi viéc khong huong lwong dam bao diéu kién
BM.LDVL-

CV19.02.01 oy

BM.LDTL-CV19.02.0
1

HO SO LUU

4.1

Luwu tai UBND cép huyén:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 (h) luu tai B phan TN&TKQ Trung tam
Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ban sao hd so theo muc 2.3.1.

Vin ban dé nghi UBND tinh ho trg (kém theo danh sach ngudi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) caa UBND cap huyén.

Quyét dinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg/Van ban tra 1i.

Ho so tai chinh vé viéc chi tra kinh phi hd tro.

Ho so giai quyet TTHC va ho so tai chinh duoc luu trir tai UBND cap huyén, UBND
cap huyén chiu trach nhiém luu trit ho so va thanh quyét toan kinh phi theo quy dinh.

4.2

Luwu tai Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hgi

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co6) va 06 (S) luu tai B6 phan TN&TKQ
cua So Lao d~(f)ng - Thuong binh ya‘t Xa hoi tai Trung tam phuc vu Hanh chinh
cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.1.

Van ban d§ nghi UBND tinh ho tro (kém theo danh sach nguoi lao dong va
kinh phi dé nghi dugc ho trg) caa UBND cap huyén.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét danh sach va kinh phi hd trg nguoi
lao dong tam ho&n thuc hién hop dong lao dong hoic nghi viéc khong hudng
lvong do dai dich COVID-19 d6ng thoi dé nghi S¢ Tai chinh tham muu
UBND tinh phuong an b tri kinh phi h tro cia So Lao dong — Thuong
Binh va Xa hoi.

Quyét dinh phé duyét danh séch va kinh phi hd trg/Vian ban tra 1i.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am 02 niam, sau d6 chuyén xuéng bo
phan luu trit cta So luu trit theo quy dinh hién hanh.
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